Estado do Tocantins
Camara Municipal de Sandolandia

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°.2025010002)

L DEMANDANTE:
1.1 Demandante: Camara Municipal de Sandolandia
1.2 Responsavel: ATHOS DIEGO RIBEIRO DE SOUZA

2. DO OBJETO

21. Constitui objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
ATUACAO JUNTO AO SETOR DE LICITACOES NA PREPARACAO DE
DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS
DE APOIO ADMINISTRATIVO EM DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE

55

\)» SANDOLANDIA TO DURANTE O EXERCICIO DE 2025, conforme descricao abaixo:
VALOR VALOR
i -~ MEDIO MEDIO
ITEM .
DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

CONTRATACAO DE
EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA
ATUACAO JUNTO AO
SETOR DE LICITACOES
NA PREPARACAO DE

DOCUMENTOS E

PROCESSOS

ADMINISTRATIVOS E "

1 SERVICOS MES 12 3.733,33 44.800,00

"3 ) ESPECIALIZADOS DE
; APOIO

ADMINISTRATIVO EM

DEMANDA DA

CAMARA MUNICIPAL
DE SANDOLANDIA TO
DURANTE )
EXERCICIO DE 2025.

3.1 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
3.1.1. Estima-se que o valor mensal sera de R$ 3.733,33 (trés mil setecentos e trinta e trés reais

e trinta e trés centavos), com valor total anual de R$ 44.800,00 (quarenta e quatro mil e
oitocentos reais), para efeito do calculo do valor estimado foi utilizado o portal do

SICAP LCO moédulo piblico nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021, ndo

ultrapassando 01 (um) ano, tendo como referéncia valores praticados na Camara
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3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 Trata-se da contratacio de empresa para prestacio de servicos de assessoria,
consultoria técnica e apoio administrativo na preparacio de documentos para
atendimento das demandas em matérias pertinentes a licitagdes e contratos e ao
Procedimentos necessérios a alimentagdo do SICAP/LCO, o servi¢o objetiva fornecer
subsidios aos servidores da camara, através de orientagdo, de forma & melhorar os
Procedimentos administrativos, atender a legislagéo, para 0 bom desempenho de suas
atividades, em conformidade com a normas aplicéveis, visando assegurar o bom
andamento das atividades administrativa do departamento de licitagdes e contrato
administrativos, bem com atender as diretrizes do artigo 7°, IV da Lei n° 1284, de 17 de
dezembro de 2001, visando regularizar o desempenho das func¢des de controle externo
que hoje, é regulamentado no &mbito do Tribunal de Contas do Estado do Tocantins, pela
Instrucdo Normativa TCE/TO n° 3, de 15 de abril de 2024, que regulamenta sobre o envio
de dados e arquivos, no Sistema SICAP-LCO, visando analise concomitante, e agilidade
no planejamento e fiscaliza¢do dos atos administrativos de compras de bens e servicos
publicos, através de orientacao, de forma a melhorar os procedimentos administrativos,
atender a legislacao, para o bom desempenho de suas atividades, em conformidade com a

normas aplicéveis.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 A contratacdo para essa prestacdo de servicos estd ancorada no tipo e quantidade de
demanda a ser atendida, qual seja, atuagao junto ao setor de licitacdes na preparacao de

documentos e processos administrativos e servigos especializados de apoio administrativo
em demanda da Camara Municipal de Sandolandia.

4.2 Assim a contratacao de empresa especializada na 4rea demonstra-se a solugéo eficaz

ao atendimento das demandas administrativas da Camara Municipal de Sandolandia.

4.3 A execugao dos servigos se dard na Sede da Camara Municipal de Sandolandia - TO,
situado na Rua Dona Sena, esq. com Av. Joaquim Rodrigues de Morais s/n° centro,

na cidade de Sandolandia/Estado do Tocantins, durante a semana, sempre nos
horérios de 8hs as 14hs.
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4.6 Serao prestados os seguintes servigos:

Apoio no Planejamento da aquisigéo de bens e servicos, visando o atendimento a
Lei de Licitagdes;

Apoio na realizacao da Pesquisa de Pregos;

Consultoria na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar, com o fornecimento de
Mminuta;

"’

Auxilio na fase de abertura dos procedimentos de Compras e Licitagdes;
Apoio na Gestao Administrativa da Camara Municipal de Sandolandia;

Elaboragao da Minuta do Contrato ou Ata de Registro de Pregos;

° Orientar os processos Licitatérios na alimentagdo dos sistemas do TCE-TO,
SICAP/LCO;

o Assessoria na formalizagao e organizagao de todos os processos administrativos da

%) Camara Municipal de Sandolandia;
o

Organizar e arquivar todos os processos referente a0 més de janeiro, bem como, os

demais que tiverem sido instruidos anteriormente a contratacdo em questio,

inclusive
quanto a alimentagéo do SICAP/LCO.

5. QUALIFICACAO TECNICA
5.1. Nao se Aplica.

6. DO OBJETO E CONDICOES GERAIS

6.1. O objeto devera ser prestado de forma continua, de acordo com a autorizagao e

acompanhamento da autoridade competente da Camara Municipal.
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6.2. O servio devera ser acompanhado no local pelo representante da SQNT TAPA
devidamente qualificado;

6.3.A CONTRATADA declara ter pleno conhecimento das condigdes locais onde serdo
executados os servigos objetos do presente Contrato, pelo que reconhece ser perfeitamente
viavel o cumprimento integral e pontual dos encargos assumidos;

6.4. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas, bem como

manter em dia as obrigagdes sociais e salariais dos empregados;

6.5. Permitir e facilitar a fiscalizacao, prestaﬁdo os esclarecimentos solicitados e atendendo
as reclamacdes formuladas;

6.6. Conduzir os servicos em estrita observancia as normas da legislacao Federal, Estadual

e Municipal, camprindo as determinagdes dos Poderes Pdablicos;

6.7. Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na éxecu(;ﬁo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagao e/ ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE;

6.8. Quitar por sua conta exclusiva todos os encargos técnicos, trabalhistas,
previdenciérios, civis, fiscais, comerciais e todas as demais despesas resultantes da

execucao deste contrato;

6.9. Manter as condi¢oes de habilitacao exigidas no Edital e manter-se compativel com

todas as obrigacoes assumidas durante a execucao do contrato;

6.10. Guardar sigilo absoluto sobre todas as informacoes recebidas do CONTRATANTE e,
bem assim, daquelas que venha a levantar ou conhecer durante execu¢ao do contrato, as
quais ndo poderdo ser utilizadas, sob qualquer pretexto, para finalidades outras que nao a

do cumprimento do objeto licitado;

6.11. Cuidar para que os elementos/dados utilizados na execucdo dos servigos
contratualmente previstos recebam tratamento sigiloso por todos e quaisquer de seus
profissionais envolvidos no contrato, obrigando-se ainda a nao reproduzi-los ou cedé-los
sem prévia e escrita autorizagao do CONTRATANTE;

6.12. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e / ou irregularidades apontadas
pelo Fiscal do Contrato.

7. DO PAGAMENTO

St—

DIA
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7.1. O pagamento ocorreré até o dia 30 (trinta) de cada més, mediante™s

nota fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.2. A inadimpléncia da Contratada com relacao aos encargos s0ciais, trabalhistas, fiscais e

comerciais ou indenizagdes ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu

pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com 0 artigo 121, paragrafo

Gnico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

8.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inid6neo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

i Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. ~ Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
lineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grav.
A e (art. 156, §5°,
da Lei n° 14.133, de 2021). grave §5

iv. Multa:

83  moratéria de 2% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
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inadimplida, até o limite de 30 dias;

84  moratéria de 2% por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
0 maximo de 10%, pela inobservéancia do prazo fixado para apresentacao, suplementacao
ou reposicao da garantia.

85 O atraso superior a 10 dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢ao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cléusulas, conforme
dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

86  compensatéria de 10 % sobre 0 valor total do contrato, no caso de inexecugao total
do objeto.

8-.7 A aplicagio das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
‘ hip6tese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
*3 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021)

88  Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.9  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias titeis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

810 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.

156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

811 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

812 A aplicagdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contradit6rio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e parégrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou

contratar.

813 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de
2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

814 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
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9. DOTACAO ORGAMENTARIA:

9.1. As despesas decorrentes desta contrata¢do correrao

por conta dos recursos da Dotagdo

Orcamentdria a seguir especificada:

01.031.0001.2001 - MANUTENCAO DE  ATIVIDADES
Dotagao Orgamentéria ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL  DE

SANDOLANDIA
Elemento de Despesa 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA
Fonte de Recurso 1.500000000000 Recursos Proprios
10.  VIGENCIA DO CONTRATO
assinatura até o dia 31/12/2025,

10.1.0 contrato terd vigéncia partir da data de sua
dos, nos termos da lei 14.133/2021.

podendo ser prorrogével por iguais e sucessivos perio

11. FUNDAMENTO LEGAL
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11.1 A presente contratagdo por meio de Dispensa de Licitagdo tem como
art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021:
“Art. 75 - E dispensavel a licitagao:
Il - para contratacdo que envolva valores
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e

compras;
Decreto n° 12343/2024

Art. 75, caput, inciso R$ 62.725,59
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

inferiores a R$

(sessenta e dois mil

11.2 Considerando que se tem preenchido os requisitos legais supracitados, haja vista
Camara Municipal de Sandolandia - TO.

tratar-se de contratagdo de servico comum da

12, REVISAO E REAJUSTAMENTO
meses, tomando-se por

12.1 O valor do contrato podera ser reajustado a cada 12 (doze)
na sua falta, de acordo

base o indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE, ou
com o indice que legalmente vier a Lhe substituir.

12.2 A revisao de precos, nos termos do art. 124, 11,
entre as partes, para restabelecer o equilibrio econd
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia d
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalcul4veis, que inviabilizem a execucao
do contrato tal como pactuado, deve ser instruido com a documentacao que comprove o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato, ou o0s fatos que ensejaram a alteracao de

d- Lei Federal 14.133/2021, por acordo

mico financeiro inicial do contrato, em
e fatos

preco.
13. DO CONTROLE E EXECUCAO

13.1 O controle e execucio do contrato serd exercida por um representante da Camara
Municipal de Sandolandia - TO, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no
curso da execugdo do contrato, e de tudo daré ciéncia 8 Administracao.

132 O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necesséria para o
acompanhamento e controle da execucdo do contrato.

13.3 O fiscal do contrato anotar4 em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas
ou defeitos observados e encaminhadas a Presidéncia da Camara Municipal de
Sandolandia - TO os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

13.4 A Camara Municipal de Sandoléndia - TO, ficara responsével pelo gerenciamento do
contrato,- procedendo a fiscalizagdo rotineira dos servicos realizados, quanto a qualidade e
ao atendimento de todas as especifica¢des e prazos previstos no Edital e em conformidade

com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021.

135 .As il:regularidades constatadas pelo 6rgdo requisitante deverdo ser comunicadas a
Presidéncia da Cjﬁmar.'%, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, para que sejam
tomadas as providéncias necessarias para corrigi-las, ou quando for o caso, aplicar as

penalidades previstas.
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14 DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE

SERVICOS:
14.1 A avaliacdo da qualidade e o aceite dos servicos executados p
por meio de instrumentos de con

por parte da fiscalizacao do contrato,
compreendam a mensuracio, entre outros, dos seguintes aspectos:

assardo pela avaliacao
trole que

15. MEDIDAS ACAUTELADORAS:
dministragdao Pablica podera, sem a

adotar providéncias acauteladoras,

15.1. Consoante o Artigo 45 da Lei n° 9.784/99, a A
como forma de prevenir a

prévia manifestacdo do interessado, motivadamente,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente,

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

16. DA SUBCONTRATACAO:

16.1 Fica vedada a subcontratagdo do objeto.

17. DACONCLUSAO:
17.1 Por fim, solicitamos a referida contrata¢ao, na forma da Lei 14.133/2021.
ender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e

172 A despesa devera at
as seguintes disposicoes

legislaces que regem a Administracdo Piblica, em especial
contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;
Sandolandia/TO, 17 de janeiro de 2025.

ATHOS DIEGO IRO DE SOUZA
Presidente da Camara icipal de Sandolandia



